
YOLLUK İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

BİRİM/BÖLÜMLER DEKANLIK FAKÜLTE 

SEKRETERLİĞİ 

SATIN ALMA BİRİMİ 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Birim/Bölümlerin 

Görevlendirme 

Dilekçelerini Personel 

İşlerine Göndermesi 

Yönetim 

Kurulu 

Kararı 

Personel İşlerinin Birim 

ve Bölümlere Yolluksuz 

ve Yevmiyesiz olduğuna 

Dair Yazı 

Yönetim Kurulu Kararının 

Personel İşlerine 

Verilmesi Rektörlük Onay 

Yazısının Yazılması  

Görevli Personelin 

Belgelerinin Eksiksiz 

Alınması ve Yolluk 

Bildirimi Düzenlenmesi  

İdari Personel için 

Gerçekleştirme Görevlisinin 

Teklifi 

Harcama Yetkilisi 

Oluru/Onayı ve 

Rektörlükten Gelen Onay 

Yazısı ve Yazının İlgili 

Birimlere Dağılımı 

Ödeme Emri ve Ekli 

Evrakların Düzenlenmesi 

Tahakkuk Evrakının 

Fakülte Sekreteri 

Tarafından İmzalanması 

Tahakkuk Evrakının 

Harcama Yetkilisi 

Tarafından 

İmzalanması 

Ödeme Evrakının Tarih, 

Sayısının Verilmesi ve 

SGDB’ na Gönderilmesi 


