
EK-3 ANKARA 

ÜNİVERSİTESİ GÖREV 

TANIMI FORMU 

BÖLÜMÜ : SPOR BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

BAĞLI BİRİMİ : Kütüphane 

UNVANI : Kütüphaneci/İşçi 

ADI SOYADI : Ahmet SETEN / Mahmut TÜRK 

SORUMLULUKLARI 

 
1-Fakülte Kütüphanesinde bulunan kitapların TKY sistemine kaydını yapmak ve bilgileri sürekli güncel tutmak, 

2-Kitap, dergi, süreli yayın vb. ödünç alıp ve işlemlerini gerçekleştirmek, 

3-Konusu ile ilgili yazışmaları yapmak ve takip etmek, 

4- Dekan, Dekan Yardımcıları ile Fakülte Sekreterinin verdiği diğer görevleri yapmak. 



 

 
 GÖREV ALANI 

  

İlgili mevzuat çerçevesinde okulun ihtiyacını karşılayacak olan her türlü kitap, dergi, süreli yayın v.b. 

yayınların tasnifi, kaydı, ödünç alma ve verme işlemlerini gerçekleştirmek, Taşınır Kayıt Sisteminde 

takibini yapmak ve Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı ile devamlı irtibatta olmak. 
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 YETKİLERİ 

 Fakülte Kütüphanesindeki kitapların kaydını tutup güncellemek ve kitap alış-verişini yapmak. 
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